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Di seguito vengono riportate le indicazioni utili per la compilazione del form di 

accreditamento tramite il quale è possibile richiedere la login e la password per l’accesso 

al sistema informatico SINTESI. 
 
 
 
 

Procedura di registrazione 
 

 

La richiesta di registrazione si effettua collegandosi al sito della Città Metropolitana di 

Milano, disponibile alla pagina http://www.cittametropolitana.mi.it/sintesi selezionando la 

funzionalità Nuova Registrazione  
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Per i soggetti già accreditati che intendano associare un nuovo servizio 
 

precedentemente non richiesto o un nuovo profilo aziendale, è necessario 
 

effettuare una nuova registrazione. In questi casi si consiglia di effettuare 
 

l’accesso e cliccare sulla funzionalità “Richiedi un nuovo profilo di 
 

registrazione”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Selezionare la categoria di appartenenza: 
 

 

 REGISTRAZIONE AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAVORO  
 REGISTRAZIONE INTERMEDIARI AUTORIZZATI E AGENZIE PER IL LAVORO 

 

 

Per richiedere il modulo COB che consente la gestione delle comunicazioni obbligatorie, 

l’invio del prospetto informativo disabili e l’invio di richieste legge 68/99 
 
 
 

 

 REGISTRAZIONE DI ENTI ACCREDITATI PUBBLICI E PRIVATI 

 

Per richiedere il Modulo GBC (Gestore Bandi e Corsi) per gestire attività relative ai 

dispositivi di finanziamento, ammissibilità e valutazione di progetti e cataloghi presentati 

dai soggetti attuatori, gestione dei dati relativi ai progetti finanziati attivati, erogazione dei 

servizi a dote, attività di inserimento e monitoraggio delle certificazioni e delle spese 

rendicontate. 
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Inserimento dati utente 
 
 
 

 

Il primo modulo prevede l’ inserimento dei dati personali del referente della società 

che si sta registrando. 
 
 
 

 

Attenzione! 
 
 
 

 

 In caso di registrazione di aziende o altri datori di lavoro, e’ necessario indicare i 

dati del legale rappresentante o referente aziendale (non può essere 

l’intermediario autorizzato)  
 In caso di registrazione di intermediari autorizzati e’ necessario inserire i dati del 

professionista abilitato a svolgere attività di consulenza del lavoro (L. 12 del 11 

gennaio 1979). 
 
 
 
 

 

Inserire l’username, che è l’utenza che l’operatore dell’azienda sceglie per accedere in 

futuro alla pagina di LOGIN. 

 
 

La password verrà assegnata dal sistema ed inoltrata all’indirizzo e-mail indicato nei dati 

personali del referente aziendale. 

 
 
 

 

Compilare tutti i campi obbligatori (con asterisco *) 
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La ricerca dei comuni avviene compilando almeno i primi tre caratteri e 

selezionando quindi il risultato corrispondente. 
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Dati sede operativa e sede legale  
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Nella pagina in esame, sono presenti 2 campi la cui compilazione deve essere effettuata 

tramite il tasto CERCA e non tramite immissione diretta nel campo: 

 

1) Attività *: 

 

La tabella fa riferimento alla classificazione delle attività economiche ATECO, sviluppata 

dall’ ISTAT. Dopo aver selezionato il tasto cerca, il sistema consente due tipi di ricerche: 
 

 

 ricerca per parola chiave: 

 

inserendo quindi una chiave di ricerca e selezionando il codice tra i risultati ottenuti  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ricerca ad albero: 
 

con essa si trova la corretta definizione dell’attività cercando nella struttura proposta, la 

sottocategoria di appartenenza. Si dovrà quindi selezionare la macro categoria, alla quale 

appartiene l’attività dell’azienda, e appariranno tutte le categorie relative.  
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Ecco, ad esempio, come apparirà la finestra di ricerca dopo aver selezionato la macro 

categoria AGRICOLTURA, SILVICOLTURA E PESCA . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

dopo aver scelto la sottocategoria, il sistema riporterà alla pagina precedente permettendo 

la compilazione degli altri campi. 
 
 
 
 

 

2) Contratto CCNL *: 

 

La scelta del CCNL avviene selezionando la categoria da un menu a tendina  
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Se la sede operativa dell’azienda coincide con la sede Legale selezionare la casella SI. In 

caso contrario selezionare NO e compilare i dati della sede legale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nella pagina successiva occorre selezionare l’applicativo di interesse.  
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Autorizzazione al trattamento dei dati personali e invio 

documentazione 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

In questa pagina è necessario indicare se il soggetto che si registra è il legale 

rappresentante/referente aziendale o l’intermediario autorizzato. 

 

Se la società ha sede operativa in altra Regione è necessario selezionare una tra le 

seguenti voci: 
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Per confermare la registrazione telematica è necessario stampare, compilare e  

firmare il modello .pdf  e allegarlo alla registrazione unitamente ad un documento 
di identità, cliccando su Sfoglia… e successivamente su Conferma e allega documento.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

In alternativa è possibile concludere la registrazione ed inviare in un secondo momento 

la dichiarazione all'indirizzo email registrazione.sintesi@afolmet.it  
 
 
 
 

 

ATTENZIONE! se la procedura di registrazione non verrà completata con l'invio della 

documentazione, non sarà possibile procedere all'evasione della richiesta e all'invio 

delle credenziali. 
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Come ultimo passo, si dovrà dichiarare il proprio consenso al trattamento dei dati 

personali e copiare il codice alfanumerico così come rappresentato nell’immagine a fine 

pagina. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cliccando sul pulsante CONFERMA, il sistema comunicherà il successo 

dell’operazione e il numero di allegati inseriti. 
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Successivamente, un funzionario provinciale, verificata l’assenza di eventuali anomalie 

e ricevuta la documentazione richiesta, provvederà ad abilitare l’utente e ad inviare 

all’indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione, le credenziali di 

accesso, ossia: 
 
 

 

 la conferma della username 
 

 la password 
 
 
 
 
 
 
 

 

Per segnalare eventuali anomalie in fase di registrazione o nel caso in cui non  

si fossero ricevute le credenziali di accesso entro 2 giorni lavorativi è possibile contattare 

l’UFFICIO PORTALE WEB DEI SERVIZI PER L'IMPIEGO (contatti alla 
 

pagina http://www.cittametropolitana.mi.it/sintesi/contatti_sintesi.html 

 

Ricevuta l’ e-mail con le credenziali di accesso, per utilizzare l’applicativo basterà 

accedere alla pagina http://www. cittametropolitana.mi.it/sintesi e inserire username e 

password. 
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ATTENZIONE: Per motivi di sicurezza dopo 5 inserimenti errati della password l’utente 

viene disabilitato. La funzionalità Non ricordi la password consente di ricevere una nuova 

password e riabilitare l’utenza.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

È possibile in qualsiasi momento modificare l’indirizzo mail del titolare 

dell’utenza cliccando sull’icona  
 

Al primo accesso si consiglia di modificare la password utilizzando la funzionalità Modifica 

password. 

 

Si segnala che la password di accesso al Portale Sintesi scade ogni 3 mesi, pertanto 

dovrà essere modificata in tempo utile dall'utente accreditato. 
 

-15- 



Il sistema genera un preavviso per segnalare l'approssimarsi della scadenza almeno 15 

giorni prima. 

 

Se la password dovesse essere già scaduta, l'utente dovrà comunque procedere alla 

modifica per poter utilizzare l’applicativo. 

 

La password dovrà contenere valori alfanumerici e dovrà contenere un minimo di 8 

caratteri. 
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